
Fiche de poste Formateur/Formatrice  

Savoirs de base/informatique 

 

Présentation générale du poste 

Intitulé du poste 
Formateur Savoirs de base/informatique 

Mission du poste 

Assurer des formations auprès d’un public ne maitrisant pas les 
savoirs de base (lecture/écriture/calcul/informatique et Internet) et 
d’un public souhaitant se perfectionner en informatique (traitement 
de texte, tableur, diaporama) 

Dates de dépôt et de 
prise de poste  

Date limite de dépôt : le 05 novembre 2021  
Poste à pourvoir le 15 novembre 2021 

Horaires et lieux de 
travail 

35 h  
 

Diplôme/ 
Bac +2 
Expérience pédagogique 

Salaire 
Pesée à 376, convention collective ELISFA 
20 680 € brut annuel 

Conditions de travail 

Déplacements sur Jonzac avec véhicule de la structure 
27 h de face à face pédagogique 

Présentation de la structure 

Employeur 
Le pont des Seugnes-Centre Socioculturel (Pons) 
Association Loi 1901 
Affilié à la fédération des Centre Sociaux 

Profil de Poste 

Missions 

- Définir des méthodes pédagogiques 
- Animer des séances de formation pour un public ne maitrisant 

pas ou peu la lecture, l’écriture, le calcul et/ou l’outil informatique 

et Internet (navigation sur Internet, utilisation de mails et sites du 

Pôle Emploi)  

- Animer des séances de formation pour des stagiaires souhaitant 

se perfectionner sur des outils numériques, création et animation 

de sites Internet… en utilisant un logiciel tutoré 

- Réaliser le bilan pédagogique de la formation 

- Participer à la gestion de l’action de formation (réunions, 

évaluations intermédiaires, rencontre avec les partenaires…) 
 

Expérience 
- Expérience auprès des publics adultes peu scolarisés vivement 
souhaitée  

 

Compétences 

- Capacité à adapter la pédagogie en fonction du public formé  
- Capacité à expliquer avec des termes simples 
- Autonomie et organisation  
- Sens de l’écoute et de la coopération  
- Facilité d’adaptation à son environnement de travail 

 


